ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Camara Municipal de Riachuelo
Av. Luiz de Gonzaga Cavalcante, - Centro Riachuelo/RN CEP: 59.470-000.
CNPJ: 24.365.660/0001-34

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, para atender as necessidades da CAmara Municipal
de Riachuelo/RN, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

2. DESCRICAO DOS PRODUTOS

- PRECO
ITENS DESCRICAO UND | QUANT. MARCA UNITARIO | PRECO TOTAL

GRAMPEADOR 26/6 20 FLS

01 | oo UND 1
BLOCO AUTOADESIVO POS-IT

02 | Jovco v UND 20

03 | ELASTICO AMARELO N.18 C/120 | | - s
UND
ENVELOPE OFICIO  144X229

04 | 5/RPC 100 UND X 10
ENVELOPE SACO OURO 229X324

95 | tx 100 UND PCT 10
FITA ADESIVA TRANSPARFENTE

06 | 4oveo v UND 10

07 | FITA DUPLA FACE 08X30 MM UND 5
GRAMPOS P/ GRAMPEADOR

98 | 56/6 5000UND X 10
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

% | xs0unD X 6
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL

10| x50 UND X 10
CANETA ESFEROGRAFICA

11| VErRmELHA UND >0

12 | CLIPS DE PAPEL 2/0 CX 100 UND | CX 12

13 | LAPIS PREETO GRAFITE UND UND 50
PAPEL SUFITE A4 210X297 MM

141 exc/a0ms X 10
ARQUIVO MORTO PLASTICO

151 360x245x133MM UND 30
PASTA COM ABA ELASTICO

16 | POLIPROPILENO A4 | UND 20
TRASPARENTE
PINCEL  MARCA  TEXTO

17 | AMARELO UND 20
PASTA CLASSIFICADOR CARTAO

18 | Duplo UND 50

19 | GRAMPO PLASTICO C/50 PCT 50

20 | PRENDEDOR DE PAPEL19 MM | UND 30

21 | CLIPS 6/0 C/25 UND X 12

22 | ENVELOPE MADEIRA N2 24 X 12




23 ENVELOPE MADEIRA N2 36 CX 12
24 PASTA C/ ELASTICO SOFT 20MM | UND 30
25 PASTA C/ ELASTICO SOFT 30MM | UND 20
26 PASTA C/ ELASTICO SOFT 55MM | UND 15

27 LIVRO ATAS 100FLS UND 4
28 LIVRO PONTO 100FLS UND 4
29 LIVRO PROTOCOLO UND 2
30 BORRACHA 2 CORES UND 30
31 PERFURADOR P/ 30 FLS UND 2
32 PAPEL FOTO C/ 50 FLS 180 GR UND 5
33 PAPEL PESO 40 C/ 50 FLS UND 5

34 FITA ADESIVA GOMADA FINA UND 10
35 FITA ADESIVA GOMADA LARGA | UND 10

3. CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

4. DOS PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. O prazo de entrega é de até 05 (CINCO) dias corridos a contar do pedido formal de fornecimento.

4.1.1. Em casos excepcionais e devidamente comprovados por meio de documentos
apresentados pela CONTRATADA, podera ser concedida prorrogacdo do prazo de entrega,
observado o limite maximo do término do contrato. Apds esse prazo, permanecendo a
situacdo de indisponibilidade do item, este serd automaticamente cancelado.

4.1.2. A justificativa com a solicitacdo de prorrogacao, contendo o novo prazo para entrega
dos materiais, devera ser protocolizada na Camara Municipal de Riachuelo, no horario de 8h
as 13h de segunda a sexta-feira, ficando a critério do Gestor do Contrato a sua aceitagao.

4.2. O material deveré ser entregue na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RIACHUELO, localizada na Av.
Luiz de Gonzaga Cavalcante, - Centro Riachuelo/RN CEP: 59.470-000, no horério das 08h as 13h horas, de
segunda a sexta-feira, exceto nos feriados e dias facultativos, correndo por conta da contratada todas as
despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
decorrentes do fornecimento.

4.3. O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade administrativa, civil e penal da empresa por
problemas causados durante o uso dos itens adquiridos nem exclui a responsabilidade da Contratada pelo
perfeito desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas
guando de sua utilizacao.

4.4. A CONTRATADA deverd apresentar o material com a embalagem em perfeito estado (em embalagem
original integra — com lacre de seguranca, sem aderéncia ao produto e umidade).

4.5. O material devera ser entregue em conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, devidamente embalado e individualizado, sem avarias, constando em sua embalagem
informacdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa, sobre o produto e suas caracteristicas, como
por exemplo: qualidade, quantidade, peso, composi¢do, garantia/prazo de validade, e demais
informacbes que se fizerem necessarias para atestar a conformidade do produto adquirido com o
solicitado.

4.6. Quando n3o mencionada na especificacdo do item, a validade/garantia dos materiais devera ser de
12 (doze) meses, no minimo, contado a partir da data de entrega.



4.7. Durante o periodo da validade/garantia, o fornecedor obriga-se a substituir os materiais,
imediatamente e sem qualquer 6nus para a CMJ, caso se constate qualquer avaria, defeito ou
circunstancia que os impecam de produzir a utilidade a que se destinam, salvo se tal condigdo,
comprovadamente, decorrer de motivo a que houver dado causa a CMJ;

4.8. A marca dos produtos ofertados devera constar da embalagem ou do proprio produto.
5. CONDICOES DO RECEBIMENTO

5.1. Para efeito de verificacdo da conformidade do objeto que por ventura for adquirido, a CAMARA
MUNICIPAL DE RIACHUELO através do setor competente realizara, ao final de cada etapa da entrega do
objeto, o seu recebimento através do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, nos
seguintes prazos:

a) provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da comunicacdo da contratada;
b) definitivamente, mediante atesto da respectiva nota fiscal, em conjunto com o recibo de que trata o
artigo 73 § 19, in fine, da Lei n2 8.666/93, apds decorrido o prazo fixado na alinea anterior;

5.2. A liguidagdo do que fora contratado sera processada mediante o atesto referido no subitem 5.1,
alinea b, em até 5 (cinco) dias Uteis apds sua realizacdo.

5.3. Na hipétese de ser verificada a impropriedade do material ou sua divergéncia em relacdo ao exigido
neste termo de referéncia no ato da entrega ou no prazo de garantia, o mesmo sera imediatamente
rejeitado, no todo ou em parte, a critério da FISCALIZACAO responsavel pelo seu recebimento, sendo o
fornecedor notificado a proceder a substituicdo no prazo maximo de 01 (UM) dia contado a partir da
comunicacao pela fiscalizacao, sendo-lhe concedido igual prazo para retirada do material ou parte do que
foi rejeitado, sem 6nus para esta CAMARA MUNICIPAL DE RIACHUELO;

5.4. Os custos da substituicdo do item rejeitado ocorrerao exclusivamente a expensas da Contratada,
sendo vedado a FISCALIZACAO responsabilizar-se pelo encaminhamento dos bens rejeitados.

5.5. O aceite/aprovacgdo pela Camara Municipal de Riachuelo n3o exclui a responsabilidade civel do
CONTRATADO por vicios de quantidade ou qualidade do (s) produto (s) ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas verificadas, posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Riachuelo
as faculdades previstas na Lei n® 8.078/90.

5.6. Relativamente, ao disposto nesta clausula, aplicam-se também, subsidiariamente, no que couber, as
disposices da Lei n2 8.078 de 11/09/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

6. DA AMOSTRA
6.1. O licitante vencedor de cada item se obriga a encaminhar, quando necessario ou pedido, amostra do
(s) item (s) para analise, no prazo maximo de 03 (trés) dias contados a partir da notificagdo encaminhada

pela CPL.

6.2. O prazo estabelecido no item 6.1 para apresentacdo da amostra é improrrogavel, portanto, ndo serdo
aceitos qualquer pedido de prorroga¢cdao do mesmo.

6.3. As amostras dos itens serdo analisadas pelo Almoxarifado da CMJ que emitira termo, informando a
aceitacdo ou recusa doas mesmos.

6.4. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administragdo, até a primeira compra realizada
por este 6rgdo ao licitante vencedor.



6.5. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelo licitante no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, na
Sede da CMJ, apds o recebimento de notificacdo.

6.6. As amostras que ndo forem retiradas dentro do prazo estabelecido serdo destruidas.
7. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. A Dotacdo Orcamentaria deverda ser em momento oportuno, apds realizagdo de pesquisa
mercadoldgica.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A Camara Municipal de Riachuelo designard um gestor titular e um substituto para exercer a
fiscalizacdo do contrato resultante deste Termo de Referéncia que registrara todas as ocorréncias,
deficiéncias em relatério, cuja cdpia serd encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcdo das
irregularidades apontadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666/93.

8.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execucdo do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Além das obrigacBes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA deve ainda as
obrigacdes seguintes:

9.1.1. Manter a regularidade juridica/econémico/financeiro e fiscal, bem como sua qualificacdo técnica,
durante toda a execu¢ao do Contrato, bem como cumprir fielmente todas as disposi¢cdes constantes no
Edital de licitacao.

9.1.2. Entregar os materiais rigorosamente com a mesma especificacao daqueles aprovados conforme
procedimentos descritos no item 3 deste Termo;

9.1.3. Entregar os materiais dentro do prazo de validade, conforme o caso;

9.1.4. Manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao

9.1.5. Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE e designar preposto para atender as solicitacdes da
Camara Municipal de Riachuelo na execugdo do contrato.

9.1.6. Informar imediatamente a CONTRATANTE as altera¢des de dados, como por exemplo, enderecos,
telefones, nome de representantes, que possam influenciar na comunicacao das partes.

9.1.7. Atender as convocag¢des da CONTRATANTE cumprindo os prazos estipulados pela Administracao
em cada convocacdo seja na hipdtese de assinatura de contratos e aditivos.

9.1.8. Ter plenas condi¢des de entregar o objeto estabelecido em contrato e/ou Autorizacdo de compra
expedida pela CONTRATANTE, atendendo todas as condicGes previstas no Termo de Referéncia e Edital.

9.1.9. Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as quais destacam-
se: impostos, taxas, fretes e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a

perfeita execucdo do objeto, deduzindo os abatimentos eventualmente concedidos.

9.1.10. Atender aos prazos, objetivos e cronogramas estabelecidos.



9.1.11. Dar plena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e condicGes estabelecidas.

9.1.12. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de Riachuelo
ou a terceiros em razao de a¢dao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
10.1. Além das obrigac¢des resultantes da observancia da Lei n2. 8.666/93, o CONTRATANTE devera:

10.1.1. Proporcionar todas as condi¢cbes para que a Contratada possa desempenhar suas obrigacdes de
acordo com as determinacdes do Termo de Referéncia, do Contrato, e seus Anexos;

10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais, com os termos de sua proposta comercial e com a legislacdo vigente;

10.1.3. Pagar a Contratada o valor resultante da entrega do material, na forma do contrato;

10.1.4. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, podendo notificar a contratada sobre eventuais alteragdes destas condicdes;

10.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos, por meio de servidor designado da CMJ;
10.1.6. Aplicar as san¢Ges regulamentares e contratuais, se necessario;
10.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

10.1.8. Comunicar a Contratada as eventuais irregularidades observadas na execuc¢do do contrato para
adocdo dos providencias saneadoras.

11. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias a contar do atesto da Nota Fiscal, salvo quando
houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de entregues os materiais adquiridos, por meio de
depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

11.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome da Camara
Municipal de Riachuelo.

11.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, ela sera
devolvida pelo gestor a contratada e o pagamento ficara pendente até que ele providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer O6nus para a Camara Municipal de
Riachuelo.

12. SANCOES

12.1. O descumprimento das condi¢Ges estabelecidas neste Termo sujeitarda a CONTRATADA as
penalidades previstas em lei, conforme o disposto abaixo;

12.2. Com fulcro no artigo 72 da Lei n? 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, o 6rgdo
contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes
penalidades, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:



a) adverténcia;

b) multa, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da comunicacgdo oficial, nas
seguintes hipoteses:
b.1) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado e por descumprimento
das obriga¢Oes pactuadas, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida;
b.2) 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado, no caso de inexecugao parcial e 10%
(dez por cento) sobre o mesmo valor, no caso de inexecugao total do objeto.

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Riachuelo por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

12.3. O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, podera ser descontado dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo contratante a adjudicataria, acrescido de juros

moratoérios de 1% (um por cento) ao més, ou cobrado judicialmente. As sang¢Oes previstas nas alineas "a",
"c" e "d" poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n3do a penalidade de multa da alinea "b".

12.4. As penalidades previstas nesta clausula obedecerdo ao procedimento administrativo previsto na Lei
n? 8.666/1993, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Complementar n2 303/2005.

12.5. Os recursos, quando da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas "a", "b" e “c” poderao ser
interpostos no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da intimacgdo do ato.

12.6. No caso das penalidades previstas na alinea "d", cabera pedido de reconsideragdo ao Exmo. Sr.
Presidente da Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimacdo do ato

Riachuelo/RN, 21 de fevereiro de 2024.



